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Uvod do Canva

Canva je jednoduchy a oblibeny online nastroj pro tvorbu grafiky, ktery
zvladne opravdu kazdy - i bez zkuSenosti s designem. Pomoci nékolika
kliknuti si mtliZete vytvorit krasné obrazky na socialni sité, pozvanky, letaky,
prezentace, videa a spoustu dal$iho. Diky prehlednému prostredi a funkci
,pretahni a pust* je prace v Canvé rychla, snadna a zabavna.

0d svého spusténi v roce 2013 si Canva ziskala miliony uZzivatelli po celém
svété a stala se Sikovnym pomocnikem pro podnikatele, ucitele, studenty,
tviirce obsahu i firmy. Umoziiuje vytvaret hezky vypadajici navrhy i bez
drahého softwaru nebo profesionalnich zkuSenosti.

V této kapitole si ukadZeme, co vSechno Canva umi, proc je tak popularni a jak
v ni zacit tvorit vlastni vizualy krok za krokem.

Co je Canva?

Canva je jednoduchy online nastroj na tvorbu grafiky, ktery zvladne
opravdu kazdy. MiliZete v ni vytvaret obrazky na socialni sité, letaky,
prezentace, vizitky, pozvanky, videa a spoustu dalsiho - a to bez
predchozich zkuSenosti s designem.

Namisto sloZitych programd, jako je tfeba Photoshop, vam Canva nabizi
tisice hotovych Sablon, knihovnu obrazkd, ikon, fontt a prvk, které si
snadno upravite podle sebe. Staci jen klikat, pretahovat a ménit, co
potrebujete - vSechno je pirehledné a privétivé i pro dplné zacatecniky.

Co vSsechno Canva umi?

o Hotové Sablony - pro prispévky na socialnf sité, prezentace,
pozvanky, letaky, vizitky a dalsi.

e Snadné ovladani - pracujete metodou ,pietahni a pust*, nemusite
znat Zadna slozita nastaveni.

e Obrovska knihovna obrazki a pisem - miliony moznosti, které
muzete pouzit zdarma nebo za maly poplatek.

e Tymova spoluprace - miiZete tvorit navrhy spolecné s kolegy nebo
prateli, pridavat komentare a upravovat navrh najednou.
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o Propojeni s dalsimi nastroji - Canva se snadno spoji tieba s Google
Diskem, Dropboxem nebo vasimi socialnimi sitémi.

e Snadné sdileni a tisk - navrh si mliZete stahnout jako obrazek, PDF
nebo pripravit rovnou k tisku.

Canvu pouzivaji lidé po celém svété - podnikatelé, ucitelé, studenti,
influenceri i firmy. Je to skvély pomocnik pro vSechny, kteri chtéji vytvaret
hezké véci bez stresu a sloZitého uceni.

Proc je Canva tak prelomova

Canva uplné zménila svét grafického designu. Dfiv bylo potieba ovladat
sloZité (a casto drahé) programy, jako je Adobe Photoshop nebo Illustrator,
a design tak byl hlavné pro odborniky. Canva tohle vSechno

otocila - vytvortila jednoduchy, dostupny nastroj, ktery mlize pouzivat
kdokoli, a to i bez predchozich zkuSenosti.

1. Nemusite byt grafik

Jedna z nejvétsich vyhod Canvy je, Ze design zvladne opravdu kazdy. Staci si
vybrat Sablonu, pretdhnout par prvki, upravit text - a béhem chvilky mate
hotovy navrh, ktery vypada skvéle. Canva navic pomaha pomoci chytrych
navrhq, takze vas vede krok za krokem.

2. USetri vam spoustu ¢asu

Slozity navrh, ktery by normalné trval hodiny, vytvorite v Canvé béhem par
minut. Diky hotovym Sablonam, pfednastavenym barvam a snadnému
ovladani jde prace rychle od ruky.

3. Skvéla i pro malé rozpocty

Najmout si grafika mtze byt drahé - hlavné pro malé firmy, neziskovky
nebo zacinajici projekty. Canva ma ale bezplatnou verzi a i placené plany
jsou cenoveé dostupné. Ziskate tak profesionalni vystup bez velkych nakladi.

4. Pracujete odkudkoli

Canva funguje online, takze ke svym navrhlim mate ptistup z jakéhokoli
zafizeni - pocitace, tabletu i mobilu. Ma i mobilni aplikaci, takze muzete
tvorit doslova na cestach.
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5. Skvéla pro tymovou praci

Canvu miiZete snadno sdilet s kolegy nebo prateli, upravovat navrhy
spolecné a pridavat si navzajem komentare. To oceni tieba Skolni tymy,
marketingové skupiny nebo parta lidi, ktera chysta svatbu.

6. Nejen grafika

Canva uz davno neni jen o obrazcich. MtiZete v ni tvorit videa, prezentace,
dokumenty nebo navrhy webii. Je to takové ,vSe vjednom“ misto pro
vSechny, kdo chtéji tvorit zajimavy obsah bez zbytecného prepinani mezi
riznymi programy.

Free, Pro nebo Enterprise: Ktery plan je pro vas ten pravy?

Canva nabizi tfi hlavni verze - Free (zdarma), Pro a Enterprise. Kazda z nich
ma néco do sebe a je vhodna pro jiné potieby. Podivejme se, co kterd umi
a komu se nejvic hodi.

1. Canva Free - zaklad pro kazdého

Bezplatna verze je idedlni pro zacatecniky, studenty nebo jednotlivce, kteri
si chtéji obcas néco navrhnout - tfeba prani, pozvanku nebo prispévek na
socialni sité.
Co ziskate zdarma:

o Tisice krasnych Sablon

e Zakladni vybér obrazki a designovych prvki

e Jednoduché nastroje pro upravy fotek

e 5 GB prostoru na vaSe navrhy

e MoZnost stdhnout si navrh v béznych formatech

Nevyhodou je omezeny obsah a méné nastroji pro Upravy nebo tymovou
spolupraci. Ale pokud potiebujete jen zaklad, Free verze vam bohaté
postaci.

2. Canva Pro - pro ty, kteri tvori castéji

Pro verze se hodi pro freelancery, malé firmy, ucitele, marketéry nebo
vSechny, ktef{ ¢asto tvori vizuadlni obsah a chtéji usetrit ¢as i nervy.
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Navic oproti Free verzi dostanete:
o Pristup k vice nez 100 milioniim obrazki, videi, ikon a grafiky
e MoZnost nahrat vlastni logo, fonty a vytvofrit si firemni styl
e Nastroj na odstranéni pozadi z fotek jednim klikem

e ,Kouzelnou velikost - jednim klikem ptizpiisobite navrh na rtizné
formaty (napft. Instagram, plakat, banner...)

e 1TB prostoru na navrhy

e Rychlejsi zakaznickou podporu
Pokud tvorite obsah pravidelné, Canva Pro se rozhodné vyplati.
3. Canva Enterprise - pro velké tymy a firmy

Enterprise je nejvyssi verze, urCena pro velké organizace, marketingové
agentury nebo firmy s tymy, které spolu na navrzich spolupracuji.

Co navic umi:

o Nastaveni pravidel pro praci s firemni znackou, aby vSe vypadalo
jednotné

e Schvalovani navrhi a pokrocilé nastroje pro tymovou spolupraci
e Pokrocilé zabezpeceni a prihlasovani pres firemni ucet (SSO)

e Vyhrazeny tym podpory

e Neomezené cloudové uloZisté

Tahle varianta je idealni pro firmy, které chtéji mit vSe pod kontrolou
a pracuji na velkém mnoZstvi ndvrhi spole¢né.

Jak se vyznat v Canvé - prehled rozhrani

Aby se vam v Canvé dobre pracovalo, je fajn se nejdiiv zorientovat. Dobrou
zpravou je, Ze celé prostredi je navrZené tak, aby bylo jednoduché,
prehledné a intuitivni - i kdyZ s grafikou teprve zacinate.

1. Domovska stranka - vase zakladna

Po prihlaseni vas Canva privita prehlednou hlavni strankou. Najdete tu:
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e Nedavné navrhy - rychly pristup k tomu, na cem jste nedavno
pracovali

« Sablony - hotové navrhy roztiidéné podle typu (napt. Instagram,
prezentace, plakaty...)

e Brand Kit (v placené verzi) - misto, kam si nahrajete svoje logo,
barvy a pisma, aby vSe ladilo

e Slozky - pomoci slozek si miiZete usporadat vSechny své projekty
a mit v nich poradek

2. Editor navrhu - misto, kde tvorite

Jakmile si oteviete konkrétni navrh, dostanete se do editoru. Tady to zacina
byt zabavné:

e Leva strana - zde najdete prvky, texty, obrazky, videa nebo si
miZete nahrat vlastni soubory

e Stied (platno) - vase pracovni plocha, kde navrh tvorite
a upravujete

e Horni lista - obsahuje nastroje jako zména velikosti, priithlednost,
efekty nebo zarovnani

e Prava strana - usnadiiuje praci s vice strankami (napft. pri
prezentaci), vrstvenim a duplikovanim

3. Sdileni a stahovani
A7 budete mit hotovo, ndvrh si mizZete:
e stahnoutjako obrazek, PDF nebo video
e sdilet pomoci odkazu (tfeba e-mailem nebo pres chat)

e rovnou publikovat na Instagram, Facebook nebo do Google Disku

Canva neni jen nastroj - je to vas partak na cesté k profesionalnimu
obsahu

Canva pomahd lidem tvorit krdsné véci bez toho, aby museli byt odbornici
na grafiku. Je skvéla pro podnikatele, ucitele, tviirce na sitich nebo tymy,
které chtéji mit svij vizualni styl na irovni - jednoduse a rychle.
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Tento Gvod je prvni krok. V dalsich kapitolach si podrobnéji ukazeme, co
vSechno Canva umi a jak s ni vytvaret nadvrhy, které zaujmou na prvni
pohled.

Canva je vice nez jen designovy nastroj; je to platforma, ktera méni hru
a umoziuje uzivatelim vytvaret obsah v profesionalni kvalité bez
technickych znalosti. At uz jste podnikatel, marketér, pedagog nebo
manazer socialnich siti, Canva nabizi nastroje, které potrebujete

k sebevédomi.

Tento dvod poklada zaklady pro hlubsi prozkoumani schopnosti Canva. Jak
budete postupovat touto knihou, dozvite se vS§echno, co potrebujete védét
o Canvé a jak vyuzit jeji plny potencial k vytvareni pisobivych navrhi.
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Zaciname s Canva

NeZ zacnete vytvaret UZasné vizualy pomoci Canva, musite porozumét
zakladlim nastaveni uctu, navigace na fidicim panelu a ptizptsobeni
pracovniho prostoru. At uz pouZzivate Canva pro osobni projekty, obchodni
znacky, marketing nebo obsah socialnich médii, dobra znalost jejich funkci
vam umozni pracovat efektivnéji a vytvaret navrhy v profesionalni kvalité.

Tato kapitola vas provede vSim, co potrebujete, abyste mohli zacit, od
vytvoreni uctu az po prizplisobeni navrhového prostredi.

Jak si vytvorit ucet v Canvé a nastavit si profil

NeZ se pustite do tvoreni, je potieba si v Canvé zaloZit ucet. Nebojte, je to
rychlé, jednoduché a zvladnete to za par minut. Pojd'me na to krok za
krokem.

Krok 1: Registrace do Canvy

1. Otevrete web - V prohliZeci zadejte www.canva.com.

2. Kliknéte na , Prihlasit se“ nebo , Zaregistrovat“ - Canva vam
nabidne nékolik mozZnosti, jak se prihlasit:

o Google ucet

o Facebook

o Apple

o nebo klasicky pomoci e-mailu
3. Zvolte si zptisob piihlaseni

o Pokud pouZzijete Google, Facebook nebo Apple, Canva si
automaticky nacte vasSe jméno a e-mail.
o Priregistraci ptres e-mail staci vyplnit jméno, e-mail a nastavit
si heslo.
4. Potvrd'te e-mail (pokud jste zvolili e-mailovou registraci)

Do e-mailové schranky vam prijde potvrzovaci odkaz. Kliknéte na né;j
a ucet je aktivni!
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Krok 2: Kdo jste a co budete tvorit?

Po prihlaseni se vas Canva zept4, pro jaky ucel ji chcete pouzivat. To ji
pomiiZe doporucit vdm vhodné sablony a funkce.

Vybrat si miiZete napft-.:

Osobni pouZiti - pro jednotlivce, co tvoii pro sebe

Malé podnikani - pro firmy, které tvori napft. letaky, loga nebo
prispévky na sité

Velka firma - pro tymy, které potrebuji nastroje pro spolupraci
a spravu znacky

Vzdélavani - idealni pro ucitele a studenty

Neziskova organizace - Canva nabizi Pro verzi zdarma pro
schvalené neziskovky

Krok 3: Nastaveni vaseho profilu

Abyste méli vSe prehledné a prizplisobené, miZete si upravit sviij profil:

1. Kliknéte na profilovou ikonu vpravo nahoie

2.V menu vyberte ,Nastaveni uctu“

3. MtiZete si zde upravit:

o Jméno, e-mail nebo jazyk rozhrani
o Nahrat si profilovou fotku (hodi se pfi praci v tymu)

o Nastavit ¢asové pasmo - uZite¢né, kdyz spolupracujete
s ostatnimi

4. Volitelné miiZete rovnou prejit na placenou verzi Canva Pro nebo
Enterprise, pokud chcete vice funkci.

Aje to! Jakmile mate GiCet pripraveny, miZete se pustit do objevovani vSech
skvélych nastroji, které Canva nabizi. UZ brzy budete tvorit navrhy jako
profik - a bez stresu.
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Jak se vyznat v hlavnim panelu Canva (Dashboard)

Hlavni panel, neboli dashboard, je vase vychozi obrazovka po prihlaseni do
Canvy. Odsud mate piistup ke vSem svym projektiim, Sablondm i nastrojim.
Je navrzen tak, aby se v ném snadno vyznal i iplny zacateCnik.

1. Domovska stranka (,Domi“ - ,Home") - vaSe startovni ¢ara

Po prihlaseni se objevite pravé tady. Najdete tu:

e Nedavné navrhy - rychly pristup k tomu, na ¢em jste naposledy
pracovali

e Vytvorit novy navrh - muizZete si vybrat z prednastavenych rozmért
nebo si nastavit vlastni

e Doporucené sablony - Canva vam podle toho, co tvorite, nabidne
Sablony na miru (napft. pro socialni sité, vyuku, podnikani...)

2. Sablony - rychly start do kazdého projektu
Canva nabizi tisice hotovych Sablon rozdélenych podle tématu:
e socialni sité (Instagram, Facebook, TikTok...)
e podnikani (prezentace, letaky, loga...)
o vzdélavani (pracovni listy, tabule, certifikaty...)
e osobni projekty (pozvanky, kolaze, prani...)
Stadi si vybrat, kliknout - a miiZete upravovat.
3. Projekty - vSechno na jednom misté
Na této karté najdete vSe, co jste v Canvé kdy vytvorili nebo nahrali.
e VSechny navrhy - kompletni seznam vasich projektt

e Slozky (Pro a Enterprise) - prehledné usporadani podle témat nebo
klienti

e Nahrané soubory - obrazky, videa a dalsi prvky, které jste si do
Canvy pridali

4. Brand Hub - pro jednotny vizualni styl (v placené verzi)
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Mate vlastni znacku nebo firmu? Funkce Brand Hub (v Canvé Pro nebo
Enterprise) vdm umoZni mit vSe sjednocené:

e nahrat si vlastni logo
e nastavit firemni barvy a pisma
e vytvorit Sablony, které budou odpovidat vasi vizualni identité

Hodi se, kdyz tvorite obsah pro vice lidi nebo potrebujete drzet jednotny
styl.

5. Aplikace a propojeni s dal$imi nastroji

Canva se umi propojit s celou radou dalsich platforem, diky cemuz miizete
snadno sdilet, nahravat nebo exportovat navrhy. Patfi mezi né napft-.:

e Google Disk a Dropbox
o Instagram, Facebook, YouTube
e Slack (pro tymy)

Diky témto integracim si uSetiite Cas a praci - vSe totiZ miiZete spravovat
piimo z Canvy.

Jak si vybrat tu pravou Sablonu

Jedna z nejvétsich vyhod Canvy? Obrovska knihovna Sablon. Jsou krasné
navrzené, pripravené k pouziti a pomizou vam zacit i tehdy, kdyZ nemate
jasnou predstavu nebo moc ¢asu.

Typy Sablon v Canvé
V Canvé najdete Sablony pro témér cokoli:

e Socialni sité - prispévky a stories na Instagram, titulni fotky na
Facebook, bannery na LinkedIn, piny pro Pinterest

o Marketing - letaky, plakaty, vizitky, broZury
e Prezentace - pro skolu, praci i online kurzy
o Dokumenty - Zivotopisy, faktury, hlavickové papiry

o Tisk a produkty - tricka, hrnicky, prani, pozvanky
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